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Bo quy tac ing xi danh cho Péi tac cua Workday

B6 quy tac Ung xU7 danh cho Do tac nay mo ta nhiing ky vong ctia Workday vé cach cac dbi tac kinh doanh cua
chung t6i va nhan vién, nha thau phu, dai ly ctia ho hoac bat ky ai hanh déng thay mat Workday (goi chung la “Doi
tac”) phuc vu khach hang ctia chung téi trong qua trinh hgp tac vdi Workday.

Chung t6i ky vong Déi tac thAm nhuan cac Gia tri cot IGi cia Workday goém Nhan vién, Dich vu khach hang, Su doi
mdi, Tinh liém chinh, Ni&m vui va Kha nang sinh I8, nd Iuc truyén cam hiing dé méi ngay lam viéc trd nén tich cuc
hon cho tat ca moi nguidi, dai dién cho Workday mot cach chuyén nghiép, cling nhu'tuan thu cac nguyén tac dugc
néu trong BO quy tac Ung xu' danh cho Bai tac nay.

Tinh liém chinh va tuan thu luat phap
Chéng tham nhiing

Déi tac can tuan thu tat ca cac luat chéng tham nhiing va chong rdia tién hién hanh, bao g6m nhung khéng gidi han
& Dao luat chéng tham nhiing & nudc ngoai va bao luat chdng héi 16 ctia Vuang qudc Anh. Moi hinh thiic héi 19, lai
qua va cac hanh vi tham nhiing khac déu bi cam.

Déi tac bi nghiém cam hifa hen, dé nghi, cho phép, duia hodc nhan bét ky thif gi co gia tri (du truc tiép hay gian tiép
thong qua bén thifba) nham dat dugc hodc duy tri hoat dong kinh doanh, chuyén hoat dong kinh doanh cho bat ky
ca nhan nao, hoac theo cach khac nham dat dudc hay c6 vé nhu dat dugc mot Igi thé khong phu hap. Béi tac khong
dugc tac dong thiéu chuan muc dén bt ky hanh vi hoac quyét dinh nao cua quan chuc chinh phu, nhan vién hay
Uing cui vién chinh tri, bao gdm nhung khong gidi i han G viéc cung céap bét ky qua tang, btia an, chuyen di hoac hoat
dong giai tri nao khong phu hgp/trai phap luat. Déi tac khong dugc cung cap, tim cach cung cap, dé nghi hoac yéu
cau lai qua (du truc tiép hay gian tiép) nham dat dugc hoic dé thuang cho su déi xuf vu i lién quan dén bét ky giao
dich ndo. Béi tac can tuan tha day da moi quy dinh lién quan dén quy trinh d4u thau va chao gia, dong thdi khéng
dugc dé nghi viéc lam cho nhan vién/quan chuc chinh phi/ngudi than/cong su'than can ctia ho néu viéc do vi pham
luat hién hanh hoac c6 thé bi coi 1a mét Igi ich khong phi hop nhdm bao dam cac hanh déng chinh thic.

Workday cam moi hinh thuic rua tién, bao gdm che gidu giao dich, luan chuyén tién cé dudc trai phap luat hodc
chuyén déi s6 tién do thanh cac khoan tién hgp phap.

H6 so'kinh doanh va hoat dong ké toan

Déi tac can Iuu gitl sb sach va hd sg day du, chinh xac vé viéc ban cac san pham va dich vu ciia Workday, ciing nhu
vé moi giao dich hoac cac khoan chi tiéu khac dinh dang tai bat ky hoat dong kinh doanh nao co lién quan déen
Workday. Boi tac bi nghiém cam tham gia vao cac hoat dong ké toan gian doi va/hoac gay hiéu lam, bao gom
nhung khoéng gidi han & viéc tao “quy den”, tai khoan tién mat, quy tien mat khéng dugc hach toan hoac cac hoat
dong tai chinh khéng phu hgp tuong tu.

Canh tranh cong bang va chéng doc quyén

Déi tac can tuan thu tat ca cac luat va quy dinh hién hanh vé canh tranh va chng doc quyen Ngoai viéc tuan thu
cac luat va quy dinh hién hanh, Déi tac khong dugc thao luan hoéc thoa thuan vai bat ky déi tha canh tranh nao dé
(1) &n dinh ho&c kiém soat 8ia; (2) phéi hap trong quatrinh dau thau; (3) tay chay nha cung cap hoac khach hang;
(4) phan chia hoac phan bo thi trudng, l1anh tho, san pham, khach hang hay nha cung cap; hoic (5) han ché viéc
san xuat hoac ban san pham/dong san pham. Béi tac chi dugc st dung cac phuong thiic hgp phap dé thu thap
thong tin vé bén ban cac san pham canh tranh vdi san pham cla Workday.

Kiém soat thuong mai

Déi tac can tuan thu nghiém ngét tat ca cac luat va quy dinh thudng mai hién hanh, bao gém cac luat va quy dinh vé
kiém soat xuat khau cua Hoa Ky diéu chinh viéc nhap khau, xuat khau va tai xuat khau cac san pham, cong nghé va
thong tin cua Workday. Khong lam han ché tinh khai quat cua ndi dung néu trén, Déi tac khong dudc cung cip cac
san pham, cong nghé va thong tin cua Workday cho béat ky ca nhan hoac td chiic nao: (1) dang @, thudng tru hoac
dat try sd'tai mot quoc gia/vung lanh thd chiu lénh cam van toan dién cua Lién minh chau Au, Lién Hap Quoc‘hoac
chinh phu Hoa Ky hay cac han ché thudng mai dang ke khac; (2) c6 tén trong/chiu su chi phdi thong qua quyén s@
hiiu theo bat ky danh sach cac bén bi cAm ho&c bi han ché nao cua Lién minh chau Au, Lién Hop Quéc ho&c chinh
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pht Hoa Ky; hodc (3) tham gia vao cac hoat dong truc tiép/gian tiép lién quan dén viéc phd bién vii khi hay diét
hang loat.

Mua sam khu vuc cong va van dong hanh lang

Nhing hoat dong co thé dugc xem 1a pht1 hap khi lam viéc véi khach hang ngoai khu vuic cong hodc khong thudc
chinh phu cé thé tré nén khong phu hgp, tham chila bat hop phap khi lam viéc véi cac ca quan chinh phu, to chuc
thudc sd hiiu cua chinh phu, t6 chiic do chinh phu kiém soat hoac té chiic chiu su' diéu chinh clia cac quy tac mua
sédmcua chinh phu (“Khach hang chinh phu”). Déi tac kinh doanh véi Khach hang chinh phu sé tuan tha tat ca cac
luat, quy tic, quy dinh mua sdm va diéu khoan hgp dong lién quan den viéc mua sam hang hoa va dich vu cua cac
Khach hang chinh phu dé du viéc mua sam do la truc tiép hay gian tiép, bao gdm hoat dong tiép thi hodc khuyén
nghi cac san pham va/hoéac dich vu cua Workday, cling nhu' viéc guii cac hda don chinh xac cho chinh phu va tuan
tha moi luat lién quan dén 1ap hda don va thanh toan.

Ngoai ra, Doi tac khong dudt, truc tiép hoac gian tiép, tim cach thu thap tif bat ky nguon nao céc théng tin nhay cam
lién quan dén hoat dong mua sam khong dugc cong khai hoac khong dugc chinh phu cho phep tiét 1; thong tin noi
b6 bi mat cua chinh phu, chang han nhu'thong tin trudc khi trao thau/thong tin Iua chon nhathau ho&c bt ky théng
tin déc quyén nao cuia déi thu canh tranh, bao gém vidu nhu'thong tin chao thau hoac dé xuét, trong qua trinh mua
sam hay trong bat ky hoan canh nao khac khi co cd sd dé tin ring viéc cong bd cac thong tin do 1a khong dugc

phép.

Déi tac dang ban hoac dé nghi ban cac san pham thuaing mai cho Chinh phti Hoa Ky can ndm r6 va phai bao dam
tuan thu cac luat va quy dinh lién quan dén viéc ban san pham thuong mai va ban cho chinh phu va, néu ap dung,
cac quy dinh hgp dong cuia Ca quan quan ly dich vu tong hgp (GSA).

Van dong hanh lang la béat ky hoat dong nao nham tac dong dén moét cd quan chinh phi. M6t sb chinh phi coi cac
hoat dong mua sdm va ban hang la van dong hanh lang. Béi tac chiu trach nhiém xac dinh liéu mot hoat dong co
dugc phap luat dinh nghia la van dong hanh lang hay khong, va phai bao dam dap ting moi yéu cau phap ly lién
quan dén cac hoat dong van dong hanh lang. Bi tac khong van dong hanh lang véi chinh pht thay mét Workday.

S& hifu Tri tué va Bao vé Thong tin, Tai san, Nguon luc va Co'sd'vat chat

Déi tac can ton trong quyen s hlu tri tué, bao vé thong tin mat, va tuan thu cac quy tc va quy dinh vé quyén riéng
tu'va bao vé difliéu. Déi tac chi st dung cong nghe thong tin va phan mém dudc mua va cap phép hgp phap. DPoéi
tac can tuan thu tat ca cac luat va quy dinh vé quyén riéng tu' va bao vé difliéu hién hanh, bao g6m nhung khéng
gidi han @ cac luat hoac quy dinh dgap qudc gia, lien bang, tiéu bang, dia phuong, va cac luat hodc quy dinh riéng
theo nganh hoac linh vic. Boi tac can duy tri tinh bao mat cua moi thong tin mat va moi thong tin doc quyen khac
nhan dugc trong qua trinh quan hé kinh doanh véi Workday. B0i tac can Iuu trif an toan moi thong tin mat hoac dir
liéu dugc bao vé theo cac quy tac va quy dinh vé quyen riéng tu'va bao vé dii liéu va gilf an toan khoi mat mat, trom
cap, hoac truy cap hay tiét 16 trai phép.

E)0| tac can st dung moi tai san, cd s& vat chat ho&c ngudn luc do Workday cung cap theo cach phan anh tich cuc
vé Workday va nhan vién cua Workday, bao g6m viéc tuan tht moi luat hoac chinh sach hién hanh. Déi tac hoat
dong tai cac co' sd cua Workday can tuan thu moi chinh sach hién hanh nham thuc dgy suc khoe va an toan, bao
g0m cac chinh sach nham giam hoac ngan chan viéc lay truyén cac bénh truyén nhiém.

Al c6 trach nhiém

Workday ky vong Dbi tac chia sé cac gia tri dugc Workday ap dung trong chuong trinh Al ¢o trach nhiém cua
Workday. Doi tac phai tuan thu tat ca cac luat, quy dinh va tiéu chuan veé Al hién hanh, va moi tiéu chuan do
Workday cung cap lién quan dén viéc phat trién hoac st dung cac giai phap Al.

Giao dich ndi gian

Workday chia se thong tin vdi Déi tac dé béitac co thé hoan thanh thanh cong cac muc tiéu va nghia vu cta minh.
Déi tac khong dugc su’ dung thong tin do Workday cung cap, hodc thong tin c6 dudc theo cach khac théng qua
quan hé dbi tac véi i Workday, dé tham gia giao dich ndi glan Giao dich ndi gian Ig hanh vi mua hoac b,an‘tra| phap
luat chuing khoan (co phiéu) cua mét cong ty khi dang nam gl thdng tin trong yéu chua dugc cong bo ve cong ty
do. Thong tin dugc coi la trong yéu néeu co thé dugc ky vong mot cach hgp ly rang sé anh hudng dén gia thi truong
cuia cb phiéu cong ty do hodc cé thé anh hudng dén quyét dinh mua, ban, hodc nam giti chiing khoan cua nha dau
tu. Thong tin dudc coi la chua cong khai néu chua dugc cong bd thong qua mot kénh chinh thiic. Béi tac ciing
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khong dugc tham gia vao viéc “tjét 16 thdng tin ndi bo” hodc theo cach khac chia sé thong tin trong yéu chua dudc
cong bo vai ngudi khac hay tu van cho nguai khac giao dich dua trén nhiing théng tin do.

Hoat dong tiép thi va ban hang cong bang

Workday mua san pham va dich vu ctia bén khac dua trén gia, chat Iugng va dich vu. Chung téi ky vong cac Ddi tac
dai dién cho Workday cting hoat dong theo cung cd'sG do. Do do, moi giao dich kinh doanh phai khach quan, cong
bang va khéng cé tham nhing hoac tac déng khdong phu hop.

Tiéu chuan quang cao va hoat dong ban hang

C4c thuc hanh tiép thi va ban hang cua E)0| tac dugc ky vong sé thé hién cam két giao dich trung thuc va cong bang
V@i khach hang hién tai va khach hang tlem  nang cua ho. Doi tac dugc ky vong sé khong (1) tham gia vao bat ky
thuc hanh tiép thi hodc ban hang gay hiéu 1am hoé&c Itfa déi ndo, (2) trinh bay saivé san pham, dichvuvagiacua
Workday, hoac (3) dua ra cac tuyén bd hodc so sanh khong cong bang gay hiéu lam, khong chinh xac, hoac sai sy
that vé cac san pham ctia ddi thu canh tranh. Béi tac phai tuan thu tat ca cac luat, quy tac va quy dinh hién hanh,
déng thoi i phai trung thuic va chinh xac khi tham gia vao bat ky hoat dong quang cao, tiép thi, quan hé truyén thong,
ho&c xuc tién nao cé nhac dén hoic lién quan dén Workday theo bat ky cach nao.

Xung dotlgiich

Déi tac can minh bach vé moi lgi ich, hoat dong, hodc méi quan hé cé thé xung dot (hodc co vé xung dot) vdi Idi ich
tdt nhat cuia Workday, va sé khong tham gia vao bat ky hoat dong nao gay can trd, hoac co thé dugc nhin nhan mot
cach hop ly 1a gay can tr&, dbi véi cac trach nhiém theo hgp déng cua Bdi tac véi Workday. Cac xung dot can dugc
thong bao kip thai cho Workday co thé bao gdm (nhuing khong gidi han 6) viéc nhan sy cua Workday la can bo,
giam doc, hoac co déng ctuia Boi tac, hoac viéc chi tra cac khoan khuyén khich cho nhan su ctia Workday.

Qua tang, chiéu dai trong kinh doanh va di lai

Chiéu dai trong kinh doanh va qua tang ¢ muc vUa phai, tuong xung va dugc ghi nhan dung cach co thé tao thién chi
va mdi quan hé lam viéc tét dep. Qua tang do Déi tac dé nghi hodc nhan lién quan dén viéc tham gia hoac dai dién
cho Workday: (1) phai phu hgp vai thong 1€ kinh doanh thong thudng, (2) phai hgp ly vé gia tri, cong khai va minh
bach, (3) khong dugc la tien mat hoac tuong duang tien mat, trif khi co phé duyét bang van ban ti Nhom Liém chinh
ctia Workday, (4) khong thé dugc hiéu mot cach hap ly 1a h0| 16 ho&c chi tra dé mua chudc, (5) va sé khong vi pham
bét ky luat, quy dinh, hodc chinh sach hién hanh nao cutia té chiic bén kia. Chi phi di lai do Doi tac phat sinh phai
tuan theo moi thda thuan hap déng, khéng dugc qua muic hodc xa hoa, va tuan thi moi luat va chinh sach hién
hanh.

Nhan quyén va tiéu chuan lao dong

Workday cam két duy tri mot moi trudng lam viéc coi trong sy ton trong va liém chinh. Chung toi ky vong Déi tac
chia sé cam két cia Workday vé nhan quyén, déi xIf cong bang, cd hdi binh dang tai noi lam viéc, va hanh dong
theo tat ca cac luat va quy dinh vé lao dong va viéc lam hién hanh.

Viéc lam tunguyén valao dong tré em

Viéc lam tai cac E}éi tac clia Workday phai 1a su'thé hién cua Ilya chon ty' nguyén va khong dugc co lao dong cutng
bdc, lao dong khé udc, lao dong khong tu' nguyén, hoac che do né 1€ hay mua ban ngudi. DBoi tac phai cho phép
nguoi lao dong cham dut viéc lam sau khi thong bao truée hgp ly. E)0| tac khong dugc gitl hoac theo cach khac pha
hay, che giau, tich thu, hodc tif ch0| cho nhanvién tlep can cac giay to dinh danh hoac gidy t& nhap cu cua ho, nhu
giay td'tuy than do chinh phu cép, ho chiéu, hodc glay phép lao dong. Do6i tac cling phai tuan thu cac yéu cau dia
phuong vé muic luang toi thieu va so gid lam viéc toi da. Viéc sU dung lao dong tré em bi nghiém cam.

Khong phan biét déi xi

Déi tac khong phan biét déi xU' trai phap luat trong bét ky quyét dinh viéc 1am nao, bao gdbm tuyen dung, thu lao,
thang tién, ky luat, hoac cham dut viéc lam, dua trén tuoi tac, dong doi, mau da, gidi tinh (bao g6m thai ky, sinh ng,
hoac cac tinh trangy té lién quan), ban dang hoac bleu hién gidi, théng tin di truyén, tinh trang hén nhan, tinh trang y
té, khuyét tat tinh than hodc thé chat, ngudn gbc qudc gia, tinh trang nghi phép cham séc gia dinh hodc nghi phép y
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té duigc bao vé, chiing tc, ton gido (bao gdm niém tin va thiic hanh hoac viéc khong ¢6 niém tin hay thuc hanh), xu
hudng tinh duc, tinh trang quan nhan hoac cuu chién binh, hoac bat ky yéu t6 nao khac dugc luat hién hanh bao vé.

Tiéu chuan moi truong
Luat moi trudng va phat trién bén viing

Workday cam két cham soc con ngudi va hanh tinh ctia ching ta, dong thai tap trung vao cac nb luc phat trién bén
ving nham hé trg cac cam két dbi véi cac bén lién quan va phu hgp vdi cac gia tri cbt 16i cuia cong ty. Workday ky
vong Déi tac chia sé cam két ciia chung toi. T0| thiéu, Do tac can tuan thu tat ca cac luat va quy dinh moi truong
hién hanh, duy tri cap nhat moi dang ky va gidy phép moi trudng bat budc lién quan den hoat déng kinh doanh cua
minh va trlen khai cac bién phap bao ton phu hop. Dé phu hop vai Chinh sach phat trién bén viing moi truGng cua
Workday, Dai tc nén nd Iuc tham gia vao cac hoat ddng bén viing, bao gdm lam viéc dé chuyén déi sang cac
ngudn nang luang khong phat thai carbon va giam phat thai, tao moi trudng lam viéc bén viing, tich hop cac thuc
hanh xay dung xanh, xf ly chat thai mét cach cé trach nhiém va trién khai cac thuc hanh mua sam bén viing.

Tim nguon cung khoang san cé trach nhiém

Déi tac phai tuan thu tat ca cacyeu cau lién quan den khoang san xung dot va thuc hién thAm dinh phu hop. Déitac
dugc ky vong sé thuc hién tham dinh dbi vdi ngudn géc va chudi giam sat cua cac vat liéu nay va cung cap cac bién
phap thadm dinh ctia minh cho khach hang va Workday khi cé yéu cau.

Tinhlién tuc trong kinh doanh

Dbitac can duy tri van hoa kha nang phuc hdi bang cach chu dong nd Iuic giam thiéu gian doan kinh doanh thong
qua viéc thiét lap cac ké hoach lién tuc trong kinh doanh va ké hoach khéi phuc cong nghé.

Tiéu chuan tuan thu
H6 trg

Déi tac sé ho trg mot cach hgp Iy va hop tac véi moi hoat dong diéu tra, kiém toan hodc tham tra do Workday thuc
hién, bao gom trudng hgp lién quan dén cao budc/nghi ngd vi pham B quy tac Uing xi danh cho BGi tac nay hoac
cao budc/nghi ngd mot nhan vién Workday vi pham B6 quy tac Ung xt cua Workday. DOi tac ciing can cho phép
Workday tiép can hop ly déi véi tat ca tai liéu lién quan dén viéc Doi tac tuan thi Bo quy tic tng xif danh cho Béi tac
nay va cac luat ap dung cho bat ky cong viéc nao dugc thuc hién thay mat Workday. Moi hanh vi vi pham hoac
khong tuan thu B quy tac nay clia Do tac sé la can ci dé cham dut quan hé gitia Workday voi Déitac, bat ké c6 bat
ky diéu khoan trai ngugc nao trong bat ky hop déng hoac mau don dat hang nao cuia Béi tac.

Bao dam tuan tha

Déi tac can truyén dat va phd bién B quy tac nay va bao dam nhan vién ctia ho phuc vu hoéc lam viéc cho tai
khoan Workday tuan thu cac yéu cau néu trong Bo quy tac nay. BOi tac cling dugc ky vong sé bao dam cac bén thut
ba va chudi cung ting ctia ho, khi ap dung, cling tuan thi cac nguyén tac néu trong BO quy tac nay. Workday cam
két lien tuc ra soat va cap nhat cac chinh sach va quy trinh cta minh; vi vay, Bo quy tac nay cé thé dudc sifa doi dé
phan anh cac thong 16 tot nhat va cac yéu cau quan ly dang thay dbi.

Néu méi quan ngai

Déi tac can truyén dat va phd bién B quy tac nay cho nhan vién ctia ho phuc vu hoac lam viéc cho tai khoan
Workday. Do tac dugc dac biét khuyén khich lién hé véi thanh vién chu chét thudc doi ngi Workday clia minh dé
giai quyét cac méi quan ngai vé kinh doanh hodc tuan thi. Ngoai ra, Déi tac clia Workday va cac bén lién quan khac
nén bao cdo an danh va bao mat cac vi pham bi nghi ngd cho Buding day nong Speak Up ctia Workday, cé thé truy
cap tai speakup.workday.com hodc goi 800-325-9976 (d6i vai cac cudc goi ngoai Hoa Ky, truy cap
speakup.workday.com).

Ngan chan tra diia

E)0| tac phai caAm moi hinh thuc tra dia déi vai bat ky ai, véi thién chi, bao cao bat ky hanh vi vi pham thuic te hoac
tiém an nao cua B& quy tac nay, hodc bat ky hanh vi bat hop phap hoac phi dao duic nao. Viéc tra dia bi cam déi vdi
moi bao cao dugc thuc hién vdi thién chi, ngay ca khi cudi cung bao cao doé dudc xac dinh la khéng cé cd sé.
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